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I. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM.

Nazwa (firma) zamawiajacego: Politechnika Warszawska
Wydzial Inzynierii Produkcji

Adres: ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa

Jednostka: Wydzial Inzynierii Produkcji

ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa

Adres strony internetowej: www.wip.pw.edu.pl

Adres poczty elektronicznej: zamowienia@wip.pw.edu.pl
Telefon: +48 (22) 849 97 95

Faks: +48 (22) 849 94 34

II. INFORMACJE WPROWADZAJACE

Politechnik Warszawska - Wydzial Inzynierii Produkcji w Warszawie zaprasza do zlozenia
oferty na $wiadczenie cyklicznych ustug cateringowych podczas spotkant organizowanych
przez Wydziat Inzynierii Produkcji PW w postepowaniu o zaméwienia publiczne wylaczone
ze stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych w oparciu o art. 4 pkt 8, prowadzone
na podstawie Zarzadzenia nr 15/2013 Rektora PW z dnia 21 maja 2013 w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych Politechniki Warszawskiej
zmienionego Zarzadzeniem nr 32/2017 Rektora PW z dnia 20 czerwca 2017 r. zmieniajacym
Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia w Politechnice Warszawskiej.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie cyklicznych wustug cateringowych dla
uczestnikéw spotkant organizowanych przez Wydziat Inzynierii Produkcji Politechniki
Warszawskiej w Warszawie.

2. Zamawiajacy przewiduje organizacje:

1) spotkan w formie konferencji zwigzanych z realizacje projektéw prowadzonych przez

Wydziale Inzynierii Produkcji przy ul. Narbutta 85 i Narbutta 86 oraz przy
ul. Konwiktorskiej 2 lub w innym miejscu wskazanym przez Zamawiajacego na terenie
Warszawy.

2) spotkan z okolicznosciowych z okazji:
a. Swiat Wielkanocnych 2019 r.
b. Spotkania okolicznoéciowe w ciggu roku.
c. Swiat Bozego Narodzenia 2019 r.
d. Spotkania Noworocznego 2020 r.
3. Przewidywana liczba os6b w ciagu roku - okoto 300, z tym, ze spotkania zamkniete
przewidywana liczba uczestnikéw bedzie nie mniejsza niz 10 os6b.
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Wykonanie zaméwienia - uslugi cateringowej podczas spotkan konferencyjnych:

przygotowanie, dowoéz i Swiadczenie ustugi: w dniu i miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego na 30 minut przed rozpoczeciem spotkania (w przypadku serwisu
poczestunkowego) oraz na 15 minut przed rozpoczeciem przerwy obiadowej. W sali bedzie
mozna ustawi¢ naczynia do serwowania poczestunkéw dla uczestnikéw spotkan.
O planowanym terminie i godzinach rozpoczecia, Zamawiajacy poinformuje Wykonawce
na 2 dni kalendarzowe przed planowanym terminem rozpoczecia spotkania.

uwzglednienie w jadlospisie produktow ze wszystkich grup produktéw zywnosciowych:
produkty zbozowe, warzywa, owoce, mleko i jego przetwory, produkty dostarczajace
pelnowartosciowego biatka (zasada urozmaicenia powinna dotyczy¢ wszystkich positkow)

przygotowywanie posiltkéw wylacznie ze $wiezych produktéw dostepnych na rynku:

powinny posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz estetyczny wyglad.
Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce przy przygotowywaniu positkéw do zakupu
wylacznie $wiezych produktéw dostepnych na rynku, w tym suréwek do zestawéw
obiadowych.

odpowiednie $wiadczenie ustugi cateringowej: Wykonawca powinien §wiadczy¢ ustugi
cateringowe: na zastawie ceramicznej lub porcelanowej, z uzyciem sztuécow
platerowanych, serwetek papierowych, stét, na ktérym beda serwowane positki powinien
by¢ nakryty obrusem (bielizna stolowa z tkaniny). Wykonawca zapewni wyposazenie do
organizacji serwisu w stoly, obrusy, serwetki papierowe, krzesla, naczynia, sztuéce i inne

niezbedne elementy, ktére stuza nalezytemu wykonania zaméwienia.

estetyke uslugi cateringowej: Wykonawca powinien zapewni¢ estetyczne podawanie
napojow (zimnych i goracych) oraz poczestunkéw, a takze zbiera¢ naczynia oraz resztki
pokonsumpcyjne najpdzniej 15 minut po zakoniczeniu jedzenia,

zasady higieny: Wykonawca jest zobowigzany do zachowania zasad higieny i
obowigzujacych przepiséw sanitarnych przy przygotowywaniu/podawaniu positkéw

wytyczne dot. bezpieczefistwa zywnosci i zywienia: Positki przygotowywane dla
Zamawiajacego przez Wykonawce winny spelnia¢ wymogi aktualnych wytycznych
Instytutu Zywnosci i Zywienia. Swiadczenie ustug cateringowych powinno odbywac¢ sie
zgodnie z zapisami wskazanymi w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczefistwie
zywnosci i zywienia (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1541 ze zm.).

5. Zamawiajacy zaplaci tylko za ustugi faktyczne zrealizowane (zgodnie z potwierdzong

liczba uczestnikow) wedtug cen jednostkowych wskazanych w Formularzu Oferty,
stanowiacym zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego o ktérym mowa w pkt. 3.

6. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia calodziennego serwisu kawowego, lunchu
w kazdym dniu zgodnie z wczesniejszymi ustaleniami z zastrzezeniem:
- zmniejszenia liczby uczestnikéw w przypadku przybycia mniejszej liczby oséb na
zajecia;
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- lub odwotania spotkania z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego.

Wykonaweca, po otrzymaniu informacji o przybyciu mniejszej liczby uczestnikéw lub
nieskorzystaniu niektérych oséb z ustugi jest zobowigzany do proporcjonalnego
obnizenia ceny ustugi w stosunku do ceny brutto w oparciu o faktyczna liczbe
uczestnikéw zaje¢ korzystajacych z serwisu kawowego, lunchu.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ poinformowania na 2 dni kalendarzowe przed

planowanym terminem rozpoczecia spotkania o zmianie daty wynikajacej z
uzasadnionej przyczyny.

8. W ramach $wiadczonej ustugi cateringowej Wykonawca zapewni:

a) opis uslugi cateringowej

W ramach $wiadczonej ustugi Wykonawca zapewni serwis kawowy, ktéry

Swiadczony bedzie w systemie cigglym, w nieograniczonej ilosci (uzupelnianie

brakujacych sktadnikéw bedzie sie odbywaé na biezaco, w razie potrzeby dla

uczestnikéw korzystajacych z ustugi). Serwis kawowy dostepny bedzie w sali

szkoleniowej lub w bezposrednim jej sasiedztwie i obejmowac bedzie:

e goraca kawe, podang w termosach lub ekspresach ci$nieniowych,

e goraca wode do herbaty (wg potrzeb, adekwatnie do liczby uczestnikow
wydarzenia),

e herbate w torebkach - minimum dwa rodzaje, w tym co najmniej jeden rodzaj
herbaty czarnej i jeden herbaty owocowej,

e wode gazowana i niegazowang podawang w butelkach max. 0,51,

e wybdr ciastek kruchych - min. 2 rodzaje,

e dodatki do napojéw cieptych - cukier, mleczko do kawy, cytryna.

Poczestunek powinien by¢ usytuowany w sali szkoleniowej lub sali wskazanej przez

Zamawiajacego i winien by¢ dostepny przez caly czas trwania zajeé, stad Wykonawca

winien zadba¢ w trakcie trwania zaje¢ by uczestnik zaje¢ mégl w kazdym czasie napic¢

sie goracego napoju (kawa, herbata) w tym celu sugeruje si¢ wystawienie warnikéw

lub termoséw konferencyjnych stotowych z wrzatkiem o pojemnoéci odpowiedniej do

liczby godzin zaje¢. O dokladnych godzinach $wiadczenia ustugi Zamawiajacy

poinformuje Wykonawce na 2 dni kalendarzowe przed planowanym terminem

rozpoczecia kazdego spotkania.

Lunch w formie bufetu
Lunch skfadac¢ si¢ bedzie, co najmniej z:

e zupy - 200 ml/osobe,

e dania gtéwnego - 2 rodzaje dania gléwnego do wyboru: miesne i rybne z
dodatkami skrobiowymi oraz przynajmniej dwoma suréwkami/satatkami,
Uwaga: na zyczenie Zamawiajacego Wykonawca uwzgledni w menu dania
dietetyczne
(np. dania spetniajace wymogi diety bezglutenowej, weganskiej)

e dani uwzgledniajacych gramature w odniesieniu do jednej porgji:

- danie miesne z dodatkami skrobiowymi oraz suréwka/satatka:
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150 g miesa, 100 g dodatki skrobiowe, 150 g suréwki/satatki = 400 g/ porcja,
- danie rybne z dodatkami skrobiowymi oraz suréwka/salatka:
150 g ryby, 100 g dodatki skrobiowe, 150 g suréwki/satatki = 400 g/ porcja,
e deseru - 2 rodzaje deseréw do wyboru (wyroby cukiernicze),
e napojow zimnych, skladajacych sie z:
- wody niegazowanej podanej w dzbankach - bez ograniczen,
- sokéw owocowych 100% - dwa smaki, podane w dzbankach - bez ograniczen.

¢) Nadto, Wykonawca w ramach przedmiotu zaméwienia zobowiazany jest do:

1) Przygotowania i przetransportowania zamawianych potraw,

2) Wyeksponowania potraw w sali konsumpcyjnej badZz innym miejscu
wskazanym przez organizatora,

3) Zapewnienia profesjonalnej obstugi, w tym minimum jednej osoby,
odpowiedzianej za obsluge kelnerska. Zamawiajagcy wymaga, aby osoba,
odpowiedzialna za obstuge kelnerska, wygladata schludnie (stréj typu: biata
koszula, czarne dlugie spodnie/spddnica lub czarny fartuch; ubrania musza
by¢ czyste, wyprasowane i nieuszkodzone), (kazdorazowo zostanie ustalone z
Wykonawca przed spotkaniem),

4) Przygotowania miejsca serwowania w postaci zabudowy pod bufet,

5) Zapewnienia profesjonalnego sprzetu cateringowego, specjalistycznych
urzadzenn typu: termosy, podgrzewacze, itp.,, wyposazenie stoléw
wykorzystywanych podczas przerw w biale obrusy, dostarczenie niezbednej
zastawy w postaci naczyn (biate, porcelanowe filizanki na kawe oraz herbate
ze spodkami, biale porcelanowe talerze na dania obiadowe i na desery,
szklanki), stalowych sztuécéw, biatych papierowych serwetek w serwetnikach.
Liczba sprzetu, naczyn oraz papierowych serwetek maja gwarantowac
wszystkim uczestnikom sprawne korzystanie z bufetow w trakcie przerw;
iloéci dostosowane do liczebnosci uczestnikoéw danego wydarzenia, przy czym
zastawa, sztudce, serwetki, itp. musza by¢ na biezaco uzupelniane,

6) Utrzymywania w czystosci miejsca poczestunku ibufetow na biezaco
oraz sprzatania po realizacji ustugi i wywozenia na wlasny koszt odpadéw
konsumpcyjnych i poprodukcyjnych,

7) Zapewnienia innych narzedzi, niezbednych do wykonywania zamdéwienia.

9. Organizacja spotkan okolicznosciowych dla uczestnikéw spotkan:

1) Z okazji Swiat Wielkanocnych 2019 r.
Menu: 5 rodzajow przekasek nawiazujacych do polskich tradycji wielkanocnych,
z uwzglednieniem specjalnych potrzeb zywieniowych (bez potraw zawierajacych
wieprzowing i pochodne); ciasta, zimne napoje oraz serwis kawowy,

2) Okolicznosciowych:
Menu: serwis kawowy, ciasta, kanapki, zimne napoje, owoce,

3) Z okazji Swiat Bozonarodzeniowych 2019 r.
Menu: pierogi wytrawne, pierogi slodkie, ryba na ciepto, 5 rodzajéow przekasek
nawigzujacych do polskich tradycji bozonarodzeniowych, z uwzglednieniem
specjalnych potrzeb zywieniowych (bez potraw zawierajacych wieprzowine i
pochodne); ciasta, napoje oraz serwis kawowy;
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4) Noworoczne 2020 r.:
Menu: serwis kawowy, ciasta, zimne napoje.

IV. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Wymagany termin realizacji zaméwienia: do 31 stycznia 2020 r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.
1. O udzielenie zaméwienia mogga sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy:

1.1.  Posiada aktualng decyzje wiasciwego terenowo Organu Inspekcji Sanitarnej
stwierdzajaca spelnienie wymagarn higieniczno - zdrowotnych do produkcji
positkéw oraz mozliwosci prowadzenia cateringu.

1.2.  Posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia (polisa OC) na sume
gwarantowang nie mniejsza niz 60 000,00 zi.

VI. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A
TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
ZWYKONAWCAMI.

1. Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami jest:

Katarzyna Karczewska - od poniedzialku do piatki w godzinach 9:00 - 14:00.

2. W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca powinien postugiwac sie
nazwa i numerem sprawy okreslonym w SIWZ.

3. Oferte, zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez
Wykonawce nalezy kierowac droga elektroniczng na adres: zamowienia@wip.pw.edu.pl.

4. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane w formie
elektronicznej wymagaja na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego potwierdzenia faktu
ich otrzymania.

W przypadku niepotwierdzenia przez Wykonawce faktu otrzymania przekazanych przez
Zamawiajacego zawiadomier, oswiadczent wnioskéw lub informacji, Zamawiajacy uzna,
ze dotarty one do Wykonawcy w dniu i godzinie ich nadania i byty czytelne.

5. W przypadku zwrécenia sie¢ Wykonawcy do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
zaproszenia w formie innej niz elektroniczna - umozliwiajaca edycje lub kopiowanie tresci
tekstu, kopie pytania/pytarn zaleca sie réwniez przeslta¢ na adres e-mail:
zamowienia@wip.pw.edu.pl w wersji elektronicznej umozliwiajacej edycje lub
kopiowanie tresci tego dokumentu.

6. Tres¢ zapytan wraz z udzielonymi wyjaénieniami bedaq zamieszczana na stronie
internetowej Zamawiajacego: www.wip.pw.edu.pl.

VII. WYKAZ DOKUMENTOWI OSWIADCZEN, JAKIE MUSZA DOSTARCZYC WYKONAWCY

1. Oferta musi zawierac:

1) wypelniony i podpisany formularz ofertowy, stanowiacy Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego;

2) decyzje Organu Inspekcji Sanitarnej;

3) polise ubezpieczeniowa odpowiedzialnosci cywilnej;

4) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
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ewidencji, wystawionego nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skladania ofert;

5) pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania
przedmiotowej czynnosci nie wynika z dokumentéw rejestrowych - w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie;

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski poswiadczonym przez Wykonawce.

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT.

Oferty nalezy zlozy¢ do dnia 26.02.2019 r. do godziny 12,00 w Wydziale Inzynierii Produkgji,

ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa w pokoju nr 114 Biuro Dziekana lub przesltaé¢ droga

elektroniczng na adres e-mail: zamowienia@wip.pw.edu.pl.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1.

Wykonawca zobowiazany jest wypetni¢ Formularz ofertowy - zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego podajac catkowitg wartos¢ oferty brutto, zgodnie z trescig formularza.

W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wartos¢ wszystkich elementéw zamoéwienia
potrzebnych do zrealizowania przedmiotu zaméwienia, a takze wszelkie inne koszty
niezbedne do nalezytego zrealizowania zamoéwienia, z uwzglednieniem wszystkich
obowiazujacych podatkéw.

Cena oferty powinna by¢ podana w zlotych polskich (PLN), z doktadnoscia do dwéch
miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia - ponizej 5 nalezy koricowke pominaé, powyzej
i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore). Ocenie podlega¢ bedzie cena brutto oferty za
realizacje zamowienia podana w Zataczniku nr 1 do zapytania.

Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres obowiazywania
umowy i nie beda podlegaty zmianom.

Jezeli zlozona zostanie oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego po stronie zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i
ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowiazek wptlaci¢ zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

Wykonawca, sktadajac oferte, ma obowigzek poinformowac¢ Zamawiajacego, czy wybor
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego,
wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $§wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczeri w walutach obcych.
Wszelkie rozliczenia finansowane miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawca beda
prowadzone wylacznie w zlotych polskich.

X. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE

1.

OFERTY.

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajaca najkorzystniejszy bilans
punktéw w kryteriach:

Cena (C): 100% (100 pkt)

Razem: 100% (100 pkt)
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W kryterium cena (C) najwyzsza liczbe punktéw, tj. 100 pkt., otrzyma oferta Wykonawcy,
ktéry zaproponuje najnizsza cene brutto sposréd zakwalifikowanych ofert, a kazda
nastepna wedlug ponizszego wzoru:

najnizsza oferowana cena brutto
sposérod zakwalifikowanych ofert
C= x 100 pkt.
cena brutto badanej oferty

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta nie podlegajaca odrzuceniu i ta, ktéra uzyska
najwyzszg sume punktéw przyznang w kryterium cena.

XI. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynikaé¢ z dokumentéw zalaczonych do oferty.

W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie

o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy zada przed zawarciem umowy przedstawienia

umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcéw.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza,

uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie moglt wybrac oferte najkorzystniejsza

sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejszg zobowiazany jest:

1) do przekazania Zamawiajacemu niezbednych danych i informacji do uzupelnienia
umowy (w tym danych osoby, ktéra bedzie zawierala umowe w imieniu Wykonawcy,
danych kontaktowych wskazywanych w umowie).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) odwolania postepowania;

2) do przesuniecia terminu skladania ofert;

3) negocjacji ostatecznej ceny oferowanej z wybranym Wykonawca.

XII. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO W CELU ZWIAZANYM Z
POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska,
Wydziat Inzynierii Produkgji ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa;

2) Kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Politechnice Warszawskiej: e-
mail: iod@pw.edu.pl.
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3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamodwienia
publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieorganicznego.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2018 r. poz. 1986 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a
jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy;

6) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy
Pzp;

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

2.  Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania);

3) o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie
niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zalacznikow.

4) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parnstwa
czlonkowskiego.); prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

5) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XIII. ZALACZNIKI.
Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy - cenowy;
Zalgcznik nr 2 - Wz6r umowy;
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Zalacznik nr 1
do zaproszenia

piecze¢ Wykonawcy

Zamawiajacy:

Politechnika Warszawska
Wydzial Inzynierii Produkcji

ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa,

FORMULARZ OFERTOWY

I. DANE WYKONAWCY

Pelna nazwa

Adres siedziby ....... ..o
Nr telefonu: .........cooeeeiiiinen. nrfaksu: ..o
e-mail.............

Numer wpis do rejestru sadowego/ ewidencji dziatalnosci gosp. ................oooiiiiini.
NIP.....oooi Regon.........cooooiiiii,

OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW Z ZAMAWIAJACYM:

Mg 1 MAZWISKO: .« ettt e e e

AT e
Nr telefonu: ........coooveiiiiiiiiii, nrfaksu: ...ooveiiiii

- TNALL: o
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OSOBA UPRAWNIONA DO REPREZENTOWANIA FIRMY (ujawnione w
rejestrze/ewidencji lub potwierdzone pelnomocnictwem)

B8 VT I =V T 1] o H P

Petniona funkqja............coooiiiii

OSOBA UPRAWNIONA DO PODPISANIA UMOWY (ujawnione w rejestrze/ewidencji
lub potwierdzone pelnomocnictwem)

IMig i NAZWISKO: . vt

Pelniona funkaja..... ...

DANE DOTYCZACE RELIZACJI UMOWY:

0s0ba odpowiedzialna. ... ........ouiiuiiiii e

nr telefonéw (realizacja dostawy) .............ooooi nr faksu..................

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Oferta dotyczy zamowienia publicznego nr sprawy Z0/7/2019/ WIP - WIP w trybie zapytania
ofertowego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowieni publicznych.
Uczestniczac w postepowaniu w trybie zapytania ofertowego na §wiadczenie cyklicznych

uslug cateringowych podczas spotkan organizowanych przez Wydzial Inzynierii Produkcji
PW w okresie do 31.01.2020 r”.

Cena* ustugi
L Rodzaj ustugi Jednostka brutto (z1)
P miary przypadajaca za: 1
osobe/1 kpt.
1 2 3 4
Obstuga uczestnikow konferencji.
1. Catodzienny serwis kawowy 1 osoba
5 Lunch w formie bufetu 1 osoba
Organizacja spotkan okolicznosciowych
1. Spotkanie wielkanocne 1 osoba
2. Spotkanie okoliczno$ciowe 1 osoba
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3. Spotkanie Bozonarodzeniowe 1 osoba

4. Spotkanie noworoczne 1 osoba

Dodatki

Napoje goragce

Kawa naturalna

Kawa rozpuszczalna
Herbata do kazdej saszetki 1 kpt.
powinien by¢ przymocowany
sznureczek z zawieszka
Wrzatek podany w warnikach

-bez ograniczenh

Dodatki do napojow:

Cukier
2. 1 kpt.
Cytryna w plastrach mleko

- bez ograniczen

Napoje zimne:
Soki 2 rodzaje 100mi/ osobe 1 kot
Woda mineralna gazowana i P

niegazowana 200 ml/osobe

Kanapki bankietowe 4 skladniki 1 kot
dwa rodzaje pieczywa. P

Ciasta i ciasteczka deserowe:

- ciasto pieczone 4 rodzaje 100
5. g/ osoba 1 kpt.
- ciastka piekarnicze 4 rodzaje
50g/ osoba

Swieze owoce (sezonowe np.

6. jabtka, mandarynki, banany, 1 kpt

winogrona) 50 g/osoba

Razem catkowita wartosé brutto (w z1.)
kompletnej ustugi cateringowej dla 1 osoby X

Stownie catkowita wartosé¢ brutto (w zt.) kompletnej ustugi cateringowej
za 1 osobe

1. Oferuje przedmiot zamowienia spelniajagcy wszystkie wymogi opisane przez
Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym.
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2. Zobowiazujemy sie do wykonanie przedmiotu zamdéwienia w terminie do 31 stycznia
2020 r.
3. Informuje, ze wybor oferty:
a) nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego,
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug®;
b) bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, zgodnie
z przepisami o podatku od towaréw i ustug, w zakresie nastepujacych towarow i
ustug: * (niepotrzebne skresli¢, a wymagane pola uzupelnic, jesli dotyczy)

Wartosc¢ towaru/ ustugi netto (bez podatku

L.p. | Nazwa towaru/ustugi VAT)

* Wykonawca zagraniczny, ktérego dotycza przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 2017 r., poz. 1221 z pdézin. zm.) dotyczace
wewnatrzwspodlnotowego nabycia towaréw, moze obliczyé cene oferty bez
uwzglednienia w niej kwoty naleznego podatku VAT, w formularzu podajac wylacznie
wartos¢ netto.

4. Zapoznal sie z warunkami postepowania oraz wzorem umowy i akceptuje warunki
postepowania oraz warunki opisane we wzorze umowy.

5. Oswiadcza, ze w przypadku wyboru oferty zobowigzuje sie¢ do podpisania umowy bez
wnoszenia zastrzezen, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

IV. OBOWIAZEK INFORMACYJNU RODO

1. Oswiadczam, ze wypelnitam/wypetnitem/Wykonawca wypetnil*(niepotrzebne skreslic)
obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych (RODO), wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskalam/em/t w celu ubiegania sie¢ o udzielenie
zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu, a ktére sa ujawnione w
dokumentach przedstawionych Zamawiajacemu. **

** W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczqcych lub zachodzi wylqczenie stosowania obowiqzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust.
4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca nie sktada oswiadczenia (tres¢ oswiadczenia nalezy usungc np.
przez jego wykreslenie).

Zalacznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralna czes¢ oferty sa:

podpisy oséb upowaznionych do
reprezentowania Wykonawcy
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Zalacznik nr 2
do zaproszenia ofertowego
WZOR UMOWY NR ........../....../2019
Wddnit .oovvvveiiceiie, 2019 roku w Warszawie, pomiedzy:

Politechnika Warszawska -

Wydzialem Inzynierii Produkcji

02-524 Warszawa, Narbutta 85,

NIP 525-000-58-34, Regon 000001554

reprezentowana przez:

prof. dr hab. inz. Andrzeja Kolase

Dziekana Wydzialu Inzynierii Produkcji

na podstawie pelnomocnictwa Rektora PW nr BR-P-329/2016 z dnia 1 wrzesnia 2016r.
zwang dalej ,Zamawiajacym”

zwang dalej , Wykonawca”

zwanymi w dalszej treéci umowy facznie ,Stronami”,
wybranym w postepowaniu o zamoéwienie publiczne wylaczone ze stosowania ustawy Prawo
zamoéwien publicznych na podstawie art. 4 ust. 8, na podstawie wewnetrznego Regulaminu

udzielania zamoéwien publicznych Wydziatu Inzynierii Produkcji PW.

§1

Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest $wiadczenie przez Wykonawce cyklicznych ustug
cateringowych podczas spotkan organizowanych przez Wydzial Inzynierii Produkcji
Politechniki Warszawskiej na terenie siedziby Zamawiajacego przy ul. Narbutta 85,
przy ul Narbutta 86, 05-524 Warszawa oraz Zakladzie Technologii Poligraficznych
przy ul. Konwiktorskiej 2, 00 - 217 Warszawa lub w innym miejscu wskazanym przez

Zamawiajacego na terenie Warszawy.

2. Poszczegélne ustugi cateringowe beda zlecane przez Zamawiajacego w formie zleceri
szczegOtowych, ktorych przedmiot okreslony zostanie zgodnie z zalacznikiem

do niniejszej umowy, wymienionymi z punkcie nize;j.
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3. Szczegolowy zakres Przedmiotu Umowy okreéla Opis Przedmiotu Umowy, stanowiacy

zalacznik nr 1 do Umowy (dalej jako: OPZ) oraz zatgcznik nr 2 - formularz ofertowo -

cenowym.

§2
Zobowiazania i oSwiadczenia Stron
1. Wykonawca zobowigzuje sie do: wykonania przedmiotu niniejszej umowy
z zachowaniem nalezytej starannosci, gwarantujac wysoki poziom, jakosci ustug.

2. Do obowigzkoéw Wykonawcy nalezy:
1) przygotowanie, dostarczenie oraz obstuga spotkania zgodnie z opisem przedmiotu

umowy zalacznik nr 1 do umowy stanowigcym integralna czes¢ umowy;

2) zapewnienie niezbednego sprzetu, nakryé stolowych, naczyn oraz sztuécow
w wystarczajacej iloéci, a takze transport;

3) korzystanie z udostepnionych przez Zamawiajacego pomieszczen zgodnie z ich
przeznaczeniem, przestrzeganie przepisOw sanitarno- epidemiologicznych, BHP, P.
POZ oraz wewnetrznych przepisow Zamawiajacego;

4) przestrzeganie obowigzku uprzatniecia miejsca, w ktérym wykonywana byta ustuga
i wywozu odpadkéw w szczelnie zamknietych pojemnikach/workach.

3. Wszystkie koszty niezbedne do przygotowania i wykonania przedmiotu umowy ponosi

Wykonawca.

§3
Przyjecie odpowiedzialnosci

1. Wykonawca przyjmuje pelng odpowiedzialnos¢, za jakosc i sposéb wykonywania ustugi
przez osoby wykonujace prace w jego imieniu.

2. Wykonawca przejmuje odpowiedzialnos¢ na zasadach ogoélnych wynikajacych z Kodeksu
Cywilnego z tytulu szkoéd zaistnialych w zwiazku ze zdarzeniami losowymi,
odpowiedzialnosci cywilnej oraz od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw pracownikéw
i 0sob trzecich, a takze za wszelkie szkody powstale przy wykonywaniu czynnosci,
stanowigcych przedmiot niniejszej umowy, wynikle z winy lezacej po stronie
Wykonawcy.

3. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada niezbedne uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci
objetej umowa i ponosi ryzyko wynikajace z tego tytutu. Wyklucza sie odpowiedzialnos¢
Zamawiajacego za zobowigzania wynikajace z zawartych przez wykonawce umoéw

z osobami trzecimi (personel Wykonawcy).
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Wykonawca oswiadcza, ze posiada wazng polise ubezpieczeniowa - od

odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnosci na kwote 60 000 ziotych
obejmujaca, co najmniej odpowiedzialnoé¢ z tytulu szkody spowodowanej
przeniesieniem choréb zakaznych oraz zatru¢ pokarmowych oraz odpowiedzialnosci z
tytulu szkody wyrzadzonej w nieruchomosciach, z ktérych ubezpieczony korzystat -
wazna na dzieni zawarcia umowy oraz zobowigzuje sie do jej utrzymania przez caly czas

trwania umowy.

§4
Termin i miejsce realizacji umowy
Wykonawca zobowiazuje sie zrealizowaé przedmiot umowy od dnia zawarcia umowy
do 31 stycznia 2020 r.
Zlecenia szczegblowe przekazywane beda Wykonawcy najpézniej na 2 dni przed
planowanym terminem $wiadczenia ustugi.
Prawidlowoé¢ wykonania przedmiotu umowy zostanie pisemnie potwierdzone przez

osobe wskazana w § 5 ust 5, po wykonaniu ustugi, o ktérej mowa w § 1 umowy

§5
Zasady realizacji Umowy

Ustugi cateringowe beda kazdorazowo zlecane w formie zlecer szczegotowych w ktérych
zostang okreslone: termin $wiadczenia ustugi, ilos¢ 0s6b objetych zleceniem szczegétowe
menu, charakter, forma przyjecia i rodzaj dekoracji stotow.

Zlecenia szczegélowe beda skladane Wykonawcy: poczta elektroniczng na adres:

..................... lub faksem nanumer.....................

Wykonawca zobowigzany jest przesta¢ Zamawiajacemu na adres e-mail wskazany w ust.
4 ostateczng wersje menu w ciggu 1 dnia kalendarzowych od dnia przestania zlecenia oraz
okreslic:

1) koordynatora wyznaczonego do obstugi spotkania wraz z jego danymi

teleadresowymi (nr telefonu, email, fax),

2) laczny koszt realizacji ustugi wraz z kosztorysem wskazujacym ceny jednostkowe
jakie zostaly zastosowane podczas wyceny kosztu realizacji ustugi, zgodny z Oferta

Wykonawcy, stanowiaca Zatacznik nr 2 do Umowy.
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4. Osobami wuprawnionymi do biezacej wspoélpracy przy wykonywaniu umowy,

odpowiedzialnymi za dokonywanie wszelkich uzgodnieri w trakcie realizacji przedmiotu
umowy, przeprowadzenia czynnosci odbioru realizacji umowy oraz do wszystkich
kontaktéw w sprawie realizacji umowy sa:

1) po stronie Wykonawcy.......eeeeeeewnns, tel ool ,e-mail: oo

2) po stronie Zamawiajacego: ............ tel................ ,e-mail: L.

5. Zmiana 0s6b wskazanych w § 2 oraz w § 5 nie stanowi zmiany umowy. W przypadku
takiej zmiany kazda ze Stron informuje druga Strone, na piSmie, o nowej osobie
upowaznionej do biezacej wspétpracy przy wykonywaniu umowy.

6. Zamawiajacy ma prawo kontroli stanu przygotowania ustugi bedacej przedmiotem
niniejszej umowy na kazdym etapie jej realizacji.

7. Poswiadczenie iloéciowego, jakoSciowego oraz potwierdzajacego zgodnosé¢ z umowa
wykonanego przedmiotu umowy dokona w formie pisemnej upowazniony
przedstawiciel Zamawiajacego w osobie:

Pan/Pani...........ccccoovviiiiiiinnnnnnn, tel. te
8. Potwierdzenie wykonania przedmiotu umowy bez zastrzezern bedzie stanowito

podstawe do wystawienia faktury VAT.

§6
Wynagrodzenie

1. Z tytulu prawidlowego wykonania umowy, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie
okre$lone zgodnie z zakresem kazdorazowego zlecenia szczegélowego Zamawiajacego.
Podstawgq obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy sa ceny okreslone w zalgczniku nr 2 -
Formularz ofertowo-cenowy oraz obowiazujaca stawke VAT.

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust 1 jest wynagrodzeniem ryczaltowym obejmujacym
koszty wszystkich czynnosci niezbednych do przygotowania i prawidlowej realizacji
niniejszej umowy nawet, jesli czynnosci te nie zostaly wprost wyszczegoélnione.

3. Zamawiajacy nie péZniej niz na 1 dzier przez rozpoczeciem spotkania poda Wykonawcy
zadeklarowang liczbe os6b bioracych udzial w spotkaniach, przy czym ostateczne
rozliczenie z tytulu Swiadczenia ustugi nastapi na podstawie rzeczywistej liczby
uczestnikéw ww. spotkania

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé¢ zmiejszenia liczby uczestnikoéw w przypadku:

1) przybycia mniejszej liczby uczestnikéw spotkari:

2) odwotania spotkan z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego.
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Wynagrodzenie za realizacje Przedmiotu Umowy bedzie ptatne na podstawie prawidtowo

wystawionej faktury VAT i dostarczonej przez Wykonawce Zamawiajacemu.

Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 21 (dwudziestu jeden) dni kalendarzowych od

daty doreczenia prawidlowo wystawionej faktury VAT. Podstawa wystawienia faktury

VAT wskazanej w zdaniu poprzednim bedzie podpisany bez zastrzezen przez obie Strony

Protokét Odbioru Ustugi.

Protokét Odbioru Ustugi zostanie sporzadzony w terminie 3 (trzech) dni roboczych od

dnia wykonania ustug, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 oraz zostanie podpisany przez

Wykonawce i osobe wskazang w § 5 ust. 4.

Protokét Odbioru Ustugi, o ktérym mowa w ust. 5, powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

dzieri i miejsce odbioru Zamowienia, o$wiadczenie Zamawiajacego o braku albo o

istnieniu wad w realizacji Zaméwienia.

Faktury VAT za przedmiot umowy beda wystawiane w nastepujacy sposob:

1) Politechnika ~ Warszawska — -Wydzial  Inzynierii  Produkcji, —ul.  Narbutta 85,
02-524 Warszawa;

2) Politechnika Warszawska -Wydziat Inzynierii Produkcji — Instytut Technik Wytwarzania, ul.
Narbutta 85, 02-524 Warszawa;

3) Politechnika Warszawska -Wydziat Inzynierii Produkcji - Instytut Mechaniki i Poligrafii, ul.
Narbutta 85, 02-524 Warszawa;

4) Politechnika Warszawska -Wydziat Mechaniki i Poligrafii — Instytut Organizacji Systemow
Produkcyjnych, ul. Narbutta 86, 02-524 Warszawa.

Za dziefi dokonania platnosci przyjmuje sie dziefi obciazenia rachunku bankowego

Zamawiajgcego.

Wykonawca wyraza zgode na dokonywanie potracenia kar umownych, wskazanych w

§ 7 Umowy, naliczanych przez Zamawiajacego z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

§7

Kary umowne

Z tytulu nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1,
polegajacego w szczegolnosci na:

1) zlejjakosci Swiadczonej ustugi;

2) niereagowaniu na zglaszane uwagi dotyczace niewlasciwego swiadczenia ustugi;

3) niewykonywaniu ustugi w terminie;
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Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kare umowng w wysokosci 15% wartosci

wynagrodzenia brutto odpowiadajacego wartosci danego zlecenia szczegétowego.

W razie wystgpienia opdZnienia w rozpoczeciu (w przypadku okreslenia takiego terminu)
realizacji zlecenia szczegélowego, Wykonawca zobowigzuje sie do zaplaty
Zamawiajagcemu kary umownej w wysokosci 10% wartoéci zlecenia szczegétowego.

W przypadku dwukrotnego nienalezytego wykonania zaméwienia lub niewykonania
zamOwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo jednostronnego odstapienia od zawartej
umowy.

W razie odstgpienia od Umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 5 000 zi.
Zaplata kar umownych wynikajacych z nieprawidlowej realizacji przedmiotu Umowy nie
zwalnia Wykonawcy od realizacji przedmiotu Umowy.

W uzasadnionej sytuacji, w przypadku nienalezytego wykonywania Umowy polegajacego
na niereagowaniu na zglaszane uwagi dotyczace niewlasciwego $wiadczenia Ustugi
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zlecenia wykonania Uslugi osobie trzeciej i obcigzenia
Wykonawcy réznica w wysokosci wynagrodzenia wyplaconego osobie trzeciej,
a wynagrodzenia, ktore otrzymatby Wykonawca za realizacje Uslugi.

Zamawiajacy moze potraci¢ kary umowne przy zaplacie faktury VAT za realizacje
przedmiotu Umowy a Wykonawca wyraza na to zgode.

Odstgpienie od Umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W przypadku odstapienia, wypowiedzenia lub rozwigzania Umowy uiszczone i nalezne
kary umowne nie podlegaja zwrotowi Stronom.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupelniajacego na zasadach
ogolnych Kodeksu cywilnego w przypadku, gdy wysokos¢ szkody przekroczy wartosé
kar umownych.

§8
Odstapienie od Umowy
Stronom przystuguje prawo odstapienia od Umowy w przypadkach okreslonych
w przepisach powszechnie obowiazujacego prawa oraz w Umowie.
Strony postanawiaja, ze Zamawiajagcemu przystuguje prawo odstgpienia od Umowy,
w przypadku:

1) niewykonywania lub wykonywania w nienalezyty sposéb postanowienn Umowy;
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2) Wykonawca jest niewyplacalny lub grozi mu niewyptacalnosé, co czyni watpliwym

wykonanie Umowy;

3) zostanie wszczete wobec Wykonawcy postepowanie egzekucyjne;

4) przedmiot Umowy nie zostanie wykonany w terminie okreslonym w Umowie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od Umowy w catosci lub czesci. W
takim przypadku zaplaci wynagrodzenie jedynie za zrealizowana czeé¢ zamowienia;

5) jezeli Wykonawca realizuje ustuge w sposéb wadliwy albo sprzeczny z Umowg - po
uprzednim wezwaniu go przez Zamawiajacego do zmiany sposobu wykonania ustugi
i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy. Odstapienie z tej przyczyny jest mozliwe w
terminie 7 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

W przypadku okreslonym w ust. 2 i 3 Wykonawca moze zada¢ wytacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania czesci Umowy.

Odstapienie od Umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
i zawiera uzasadnienie.

W razie odstapienia od Umowy Wykonawca przy udziale Zamawiajacego, sporzadzi
protokét ze zrealizowanych ustug w chwili odstapienia. W takim wypadku Wykonawca
wezwie Zamawiajacego do dokonania odbioru nalezycie wykonanych ustug (jezeli
odstgpienie od Umowy nastapilo z przyczyn, za ktére Wykonawca nie ponosi

odpowiedzialnosci).
§9
Postanowienia koicowe

Zmiana treSci umowy moze nastapi¢ wylacznie na pisemny wniosek Wykonawcy
przedstawiajacy okolicznosci bedace przyczyna proponowanych zmian. Zmiana umowy
nastapi pod rygorem niewaznosci w formie pisemnego aneksu skutecznego po podpisaniu

przez obie Strony.
Zmiana umowy, o ktérej mowa wyzej, moze nastapic¢ wylgcznie w przypadkach:

1) zmiany sposobu realizacji zaméwienia w samodzielnej realizacji przez Wykonawce,

na realizacje z udzialem podwykonawcéw, z zastrzezeniem, iz podwykonawcy
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beda posiadaé wlasciwosci, w zakresie wymaganym dla Wykonawcy, a dotyczacym

braku podstaw do wykluczenia z postepowania:

2) zmiany powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa w zakresie majacym
wplyw na realizacje umowy;

3) zmiany wynagrodzenia w przypadku zmniejszenia lub zwigkszenia liczby

uczestnikéw konferengji.
Nie stanowi zmiany Umowy, w szczeg6lnosci:
1) zmiana danych zwigzanych z obstuga administracyjno-organizacyjng Umowy;

2) zmiana danych teleadresowych, zmiany os6b wskazanych do kontaktéw oraz do

podpisania protokotu odbioru miedzy Stronami.

Kazda ze Stron moze w uzasadnionych okolicznosciach, za zgoda drugiej Strony, zmienic¢
osoby upowaznione i odpowiedzialne za realizacje Umowy na podstawie pisemnego

powiadomienia o zmianie.

Strony ustalaja, Ze w sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie beda miaty w

szczeg6lnosci przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz Kodeks Cywilny.

W przypadku, gdy jakiekolwiek postanowienia Umowy stana si¢ niewazne, fakt ten nie
wplynie na inne postanowienia Umowy, ktére pozostaja w mocy i sa wigzace we
wzajemnych stosunkach Stron wynikajacych z Umowy.

W przypadku zaistnienia sporu na tle lub w zwigzku z realizacjg lub interpretacja

postanowien Umowy, Strony podejma w dobrej wierze inicjatywe w celu rozwigzania

spornych kwestii w drodze wzajemnych negocjacji w terminie 30 dni.

W przypadku, gdy sporu nie uda sie rozwiaza¢ w sposéb okreslony w ust. 7 Strony
wyrazaja zgode, aby zaistnialy spér zostat rozstrzygniety w postepowaniu przed sagdem

powszechnym wiasciwym miejscowo ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

Wystapienie lub zaistnienie sporu dotyczacego Umowy nie zwalnia Strony od obowiazku

dotrzymania zobowigzani wynikajacych z Umowy.

Umowa zostala sporzadzona w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym

egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

Wykonawca Zamawiajacy
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Zalaczniki:

1.

2
3
4.
5

Opis przedmiotu umowy;

Kserokopia formularza ofertowo - cenowego Wykonawcy;
CEDIG/KRS z dnia ...............

Protokoét zdawczo - odbiorczy ustugi

Pelnomocnictwo zdnia ........coovevviviiiiiiinnnnnn.
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Zalacznik nr 1 do umowy

OPIS PRZEDMIOTU UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie cyklicznych ustug cateringowych dla uczestnikow
spotkan organizowanych przez Wydziatl Inzynierii Produkgji Politechniki Warszawskiej

w Warszawie.

2. Zamawiajacy przewiduje organizacje:

1) spotkan w formie konferencji zwigzanych z realizacje projektow prowadzonych przez
Wydziale Inzynierii Produkcji przy ul. Narbutta 85 i Narbutta 86 oraz przy
ul. Konwiktorskiej 2 lub w innym miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego na terenie
Warszawy.

2) spotkan z okolicznosciowych z okazji:

a. Swiat Wielkanocnych 2019 r.
b. Swiat Bozego Narodzenia 2019 r.
c. Spotkania Noworocznego 2020 r.
3. Przewidywana liczba osé6b w ciagu roku - okoto 300, z tym, ze spotkania zamkniete
przewidywana liczba uczestnikéw bedzie nie mniejsza niz 10 osob.

4. Wykonanie zaméwienia - ustugi cateringowej podczas spotkan konferencyjnych:

- przygotowanie, dowéz i Swiadczenie uslugi: w dniu i miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego na 30 minut przed rozpoczeciem spotkania (w przypadku serwisu
poczestunkowego) oraz na 15 minut przed rozpoczeciem przerwy obiadowej. W sali bedzie
mozna ustawi¢ naczynia do serwowania poczestunkéw dla uczestnikéw spotkar.
O planowanym terminie i godzinach rozpoczecia, Zamawiajacy poinformuje Wykonawce
na 2 dni kalendarzowe przed planowanym terminem rozpoczecia spotkania.

- uwzglednienie w jadlospisie produktéw ze wszystkich grup produktow zywnosciowych:
produkty zbozowe, warzywa, owoce, mleko i jego przetwory, produkty dostarczajgce
pelnowartosciowego biatka (zasada urozmaicenia powinna dotyczy¢ wszystkich positkow)

- przygotowywanie posilkéw wylacznie ze Swiezych produktéow dostepnych na rynku:
powinny posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz estetyczny wyglad.
Zamawiajacy zobowiazuje Wykonawce przy przygotowywaniu positkéw do zakupu
wylacznie $wiezych produktow dostepnych na rynku, w tym suréwek do zestawoéw
obiadowych.
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odpowiednie swiadczenie ustugi cateringowej: Wykonawca powinien §wiadczy¢ ustugi

cateringowe: na =zastawie ceramicznej lub porcelanowej, z uzyciem sztuécéw
platerowanych, serwetek papierowych, stél, na ktérym beda serwowane positki powinien
by¢ nakryty obrusem (bielizna stotowa z tkaniny). Wykonawca zapewni wyposazenie do
organizacji serwisu w stoly, obrusy, serwetki papierowe, krzesta, naczynia, sztucce i inne
niezbedne elementy, ktére stuza nalezytemu wykonania zamdéwienia.

- estetyke uslugi cateringowej: Wykonawca powinien zapewnié estetyczne podawanie
napojéw (zimnych i goracych) oraz poczestunkéw, a takze zbiera¢ naczynia oraz resztki
pokonsumpcyjne najp6zniej 15 minut po zakoriczeniu jedzenia,

zasady higieny: Wykonawca jest zobowigzany do zachowania zasad higieny i
obowiazujacych przepiséw sanitarnych przy przygotowywaniu/podawaniu positkéw

wytyczne dot. bezpieczefistwa zywnosci i Zywienia: Positki przygotowywane dla
Zamawiajacego przez Wykonawce winny spelnia¢ wymogi aktualnych wytycznych
Instytutu Zywnosci i Zywienia. Swiadczenie ustug cateringowych powinno odbywa¢ sie
zgodnie z zapisami wskazanymi w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczeristwie
zywnosci i zywienia (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1541 ze zm.).

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ poinformowania na 2 dni kalendarzowe przed
planowanym terminem rozpoczecia spotkania o zmianie daty wynikajacej z uzasadnionej

przyczyny.

6. W ramach $wiadczonej ustugi cateringowej Wykonawca zapewni:
a) Opis ustugi cateringowej

W ramach $wiadczonej ustugi Wykonawca zapewni serwis kawowy, ktéry
Swiadczony bedzie w systemie ciaglym, w nieograniczonej ilosci (uzupelnianie
brakujacych sktadnikéw bedzie sie odbywac¢ na biezaco, w razie potrzeby dla
uczestnikéw korzystajacych z uslugi). Serwis kawowy dostepny bedzie w sali
szkoleniowej lub w bezposrednim jej sasiedztwie i obejmowac bedzie:

e goraca kawe, podang w termosach lub ekspresach ci$nieniowych,

e goraca wode do herbaty (wg potrzeb, adekwatnie do liczby uczestnikéw

wydarzenia),
e herbate w torebkach - minimum dwa rodzaje, w tym co najmniej jeden rodzaj
herbaty czarnej i jeden herbaty owocowej,

¢ wode gazowana i niegazowang podawang w butelkach max. 0,51,

e wybdr ciastek kruchych - min. 2 rodzaje,

e dodatki do napojéw cieptych - cukier, mleczko do kawy, cytryna.

Poczestunek powinien by¢ usytuowany w sali szkoleniowej lub sali wskazanej przez
Zamawiajgcego i winien by¢ dostepny przez caly czas trwania zaje¢, stad Wykonawca
winien zadba¢ w trakcie trwania zaje¢ by uczestnik zaje¢ mogl w kazdym czasie napic
sie goracego napoju (kawa, herbata) w tym celu sugeruje si¢ wystawienie warnikéw
lub termoséw konferencyjnych stolowych z wrzatkiem o pojemnosci odpowiedniej do
liczby godzin zaje¢. O dokladnych godzinach $wiadczenia ustugi Zamawiajacy
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poinformuje Wykonawce na 2 dni kalendarzowe przed planowanym terminem

rozpoczecia kazdego spotkania.

b) Lunch w formie bufetu

Lunch skladac¢ sie bedzie, co najmniej z:

zupy - 200 ml/osobe,

dania gléwnego - 2 rodzaje dania gléwnego do wyboru: miesne i rybne z

dodatkami skrobiowymi oraz przynajmniej dwoma suréwkami/satatkami,

Uwaga: na zyczenie Zamawiajacego Wykonawca uwzgledni w menu dania

dietetyczne

(np. dania spelniajace wymogi diety bezglutenowej, weganskiej)

dan uwzgledniajacych gramature w odniesieniu do jednej porgji:

- danie miesne z dodatkami skrobiowymi oraz suréwka/satatka:

150 g miesa, 100 g dodatki skrobiowe, 150 g suréwki/satatki = 400 g/ porcja,

- danie rybne z dodatkami skrobiowymi oraz suréwka/satatka:

150 g ryby, 100 g dodatki skrobiowe, 150 g suréwki/satatki = 400 g/ porcja,

deseru - 2 rodzaje deseréw do wyboru (wyroby cukiernicze),

napojow zimnych, sktadajacych sie z:

- wody niegazowanej podanej w dzbankach - bez ograniczen,

- sokéw owocowych 100% - dwa smaki, podane w dzbankach - bez ograniczen.

c) Nadto, Wykonawca w ramach przedmiotu zaméwienia zobowiazany jest do:

1)
2)

3)

4)

6)

Przygotowania i przetransportowania zamawianych potraw,
Wyeksponowania potraw w sali konsumpcyjnej badZz innym miejscu
wskazanym przez organizatora,

Zapewnienia profesjonalnej obstugi, w tym minimum jednej osoby,
odpowiedzianej za obsluge kelnerska. Zamawiajacy wymaga, aby osoba,
odpowiedzialna za obstuge kelnerska, wygladata schludnie (stréj typu: biata
koszula, czarne dlugie spodnie/spddnica lub czarny fartuch; ubrania musza
by¢ czyste, wyprasowane i nieuszkodzone), (kazdorazowo zostanie ustalone
przed spotkaniem)

Przygotowania miejsca serwowania w postaci zabudowy pod bufet,
Zapewnienia profesjonalnego sprzetu cateringowego, specjalistycznych
urzadzenn typu: termosy, podgrzewacze, itp., wyposazenie stolow
wykorzystywanych podczas przerw w biale obrusy, dostarczenie niezbednej
zastawy w postaci naczyn (biate, porcelanowe filizanki na kawe oraz herbate
ze spodkami, biate porcelanowe talerze na dania obiadowe i na desery,
szklanki), stalowych sztuécéw, biatych papierowych serwetek w serwetnikach.
Liczba sprzetu, naczyn oraz papierowych serwetek maja gwarantowac
wszystkim uczestnikom sprawne korzystanie z bufetéw w trakcie przerw;
ilodci dostosowane do liczebnosci uczestnikéw danego wydarzenia, przy czym
zastawa, sztudce, serwetki, itp. musza by¢ na biezaco uzupelniane,
Utrzymywania w czystoéci miejsca poczestunku ibufetéw na biezaco
oraz sprzatania po realizacji ustugi i wywozenia na wlasny koszt odpadow
konsumpcyjnych i poprodukcyjnych,
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7) Zapewnienia innych narzedzi, niezbednych do wykonywania zaméwienia.

7. Organizacja spotkar okoliczno$ciowych dla uczestnikéw spotkari:

D)

Z okazji Swiat Wielkanocnych 2019 .

Menu: 5 rodzajow przekasek nawigzujacych do polskich tradycji wielkanocnych,
z uwzglednieniem specjalnych potrzeb zywieniowych (bez potraw zawierajacych
wieprzowing i pochodne); ciasta, zimne napoje oraz serwis kawowy,
Okolicznosciowych:

Menu: serwis kawowy, ciasta, kanapki, zimne napoje, owoce,

Z okazji Swiat Bozonarodzeniowych 2019 r.

Menu: pierogi wytrawne, pierogi slodkie, ryba na ciepto, 5 rodzajéw przekasek
nawigzujacych do polskich tradycji bozonarodzeniowych, z uwzglednieniem
specjalnych potrzeb zywieniowych (bez potraw zawierajacych wieprzowine
i pochodne); ciasta, napoje oraz serwis kawowy;

Noworoczne 2020 r.:

Menu: serwis kawowy, ciasta, zimne napoje.
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Zalacznik nr 4 do umowy

PROTOKOL
ODBIORCZY USLUGI

1. Protokoét dotyczy umowy nr .............. [ /2019 zdnia .................... 2019r.
2. Data i miejsce sporzadzenia protokotunr1: ....................... 2019 r. w Warszawie
3. Wykonawca

Pan/i.....ccooviiiiiiiiiii, prowadzaca/y dziatalnoé¢ pod nazwa

............................... ,Z281edzibg ..o,

NIP o
4. Zamawiajacy

Politechnika Warszawska - Wydziat Inzynierii Produkcji Instytut Organizacji
Systeméw Produkcyjnych, z siedziba przy ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa, NIP
.................................... Osoba upowazniona ze strony Zamawiajacego do
przyjecia przedmiotu UmMOWY - .........coooiiiiiiiii

5. Stwierdzenie wykonania zadania:
Zgodny z Niezgodny | Uwagi/
Umowg z Umowa rekomendacje
Termin wykonania ustugi
Przedmiot ustugi
Jakosé¢ wykonanej ustugi
6. Protokét sporzadzono w trzech egzemplarzach - dwoéch dla Zamawiajacego i jednym

dla Wykonawcy.
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(data i podpis osoby upowaznionej do odbioru). (data i podpis Wykonawcy)
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